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Szczegoélowy opis przedmiotu zamowienia

Swiadczenie ustug pocztowych dla Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz paczek i ich
ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym, o wadze powyzej 50 gram.

1. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych
oraz paczek o wadze powyzej 50g i ich ewentualnych zwrotow, w rozumieniu ustawy Prawo
Pocztowe z 12 czerwca 2003 roku ( t. j. Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1159, z pozn. zm.).

2. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek oraz paczek wykonywane bedzie zgodnie
Z przepisami:

a) ustawy z dnia 12 czerwca 2003r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2008r. Nr 189, poz. 1159
Z pozn. zm.),

b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r.
Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.),

€) migdzynarodowych przepisow pocztowych: ratyfikowana umowa miedzynarodowa
ogloszona w dniu 8 listopada 2007r. (Dz. U. Nr 206 z 2007r., poz. 1494), Regulamin Poczty
Listowej (Dz.U. Nr 108 z 2007r. poz. 744), Regulamin dotyczacy paczek pocztowych (Dz. U.
Nr 108 z 2007r. poz. 745) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym),

d) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005r Nr 8, poz. 60 z pozn.
zm.),

e) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ushug bedacych przedmiotem umowy,
wydanych na podstawie ustawy i rozporzadzenia.

3. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ushige polegajaca
na przyjeciu, przemieszczeniu i doreczeniu, a w razie niemozno$ci dorgczenia zZwrotu
Zamawiajagcemu przesylek oraz paczek o wadze powyzej 50 gram, w kraju i zagranica,
W rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z 12 czerwca 2003 roku (t. j. Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz.
1159, z pozn. zm.).

4. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesylki listowe do
2000 g:

a) zwykte — przesytka nie rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe — przesyltka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

c) polecone — przesylka rejestrowana bedaca przesylkg listows, przemieszczang i dorgczang
W sposéb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,
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g) z zadeklarowang warto$cig — przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci zwyklej wartosci utraconych
rzeczy.

5. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki pocztowe:

a) zwykle — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

C) pobraniowe — paczki rejestrowane nie bgdgce paczkami najszybszej kategorii ( za pobraniem
optaty),

d) z zadeklarowang wartoscia — przesylki rejestrowane niebedgce przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowana wartoscia,

e) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO).

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — Zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ dtugo$ci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos$¢ 300 mm.

Gabaryt B

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugos¢ 600 mm lub dlugos¢ 500 mm lub
szerokos¢ 500 mm,

maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dlugo$¢ nie moze by¢
wigksza 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

6. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do
wyekspediowania z Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie, od
poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy 14.30 a 15.00. Odbioru przesytek dokonywaé bedzie
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. Nadanie
przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce pieczeciag, podpisem i data w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesylek wg poszczegélnych kategorii
wagowych (dla przesytek zwyktych). W przypadku, gdy
u Zamawiajacego bedzie wyznaczony jako dzien pracujacy sobota lub jako dzien wolny dzien
powszedni, Zamawiajacy poinformuje, o tym fakcie Wykonawce z co najmniej trzydniowym
wyprzedzeniem, a Wykonawca jest zobowigzany w takim dniu do odbioru przesyltek.

7. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajac rodzaj
przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz
umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej
petna nazwe i adres Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzenia
zestawien dla przesytek.

9. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w
dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
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rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,

b) dla przesylek zwyktych — zestawienie ilo$ciowe przesylek wg poszczegoélnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic
bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesyltek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie

umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem

przeznaczenia.

Zamawiajagcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢

Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesytek w wyznaczonym dniu

| Czasle.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona

(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed

dostepem do zawartosci oraz aby uniemozliwialo uszkodzenie przesyltki w czasie

przemieszczania.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru

przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata

»potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pozniej jednak, niz

w ciggu 7 dni roboczych od dnia dorgczenia.

W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie

(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze

odebra¢ list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych

liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka
jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest

Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia uslugi dostarczania przesylek do kazdego

wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i za granicami Kraju.

Szacunkowe ilosci przewidywanych przesytek i paczek w okresie $wiadczenia ustug

przedstawiajg si¢ nastepujgco:

L.p. | Rodzaj przesytki, waga Gabaryt Tlos¢

1. Polecony, priorytet, krajowy, ZPO Gabaryt A 328
51-100g Gabaryt B 3

2. Polecony, priorytet, krajowy, ZPO Gabaryt A 120
101-350g Gabaryt B 7

3. Polecony, priorytet, krajowy, ZPO Gabaryt A 0
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351-500g Gabaryt B 9
4. Polecony, priorytet, krajowy, ZPO Gabaryt A 0
501-1000g Gabaryt B 1
5. | Polecony, priorytet, krajowy, ZPO Gabaryt A 0
1001 -2000g Gabaryt B 3
6. | Polecony, ekonomiczny, krajowy, ZPO | Gabaryt A 3
51-100¢g Gabaryt B 1
7. | Polecony, priorytet, krajowy, ZPO Gabaryt A 0
351-500g Gabaryt B 1

18. Podane w zestawieniu szacunkowe ilosci przesytek sporzadzone zostaly w oparciu o dane
za okres od sierpnia 2010r do lipca 2011r. i stuzg jedynie orientacyjnemu okre$leniu wielkosci
przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy nie gwarantuje w zaden sposob, ze podane ilosci zostang
osiggni¢te w okresie trwania umowy.

19. Nie wyszczegolnione W pkt 17 rodzaje przesylek oraz zwroty do Zamawiajacego przesytek
rejestrowanych niedorgczonych z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, beda wyceniane
dodatkowo zgodnie z obowigzujagcym cennikiem u wylonionego Wykonawcy, ktory dostarczy
najpdzniej w dniu podpisania umowy.
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